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UVOD

Zahvaljujemo se vam, da ste se odlocili za uporabo aplikacije Urnik.NET.
Urnik.NET je enostavna resitev za belezenje delovnega ¢asa v skladu z
novo zakonodajo. Delovni €as lahko v aplikaciji Urnik.NET belezite s po-
mocjo terminala z zaslonom na dotik, preko mobilne aplikacije ali pa
preko spletne aplikacije. V primeru uporabe mobilnega telefona lahko
delovni Cas belezite tudi z uporabo QR kode ali NFC nalepke. Upora-
ba QR kode ali RFID nalepke pomeni, da kodo ali nalepko namestite ob
vhodu v poslovne prostore, da jih lahko zaposleni ob prihodu ali izhodu
skenirajo. V primeru uporabe terminala T1 z zaslonom na dotik, pa se
registracija izvaja s pomocjo RFID kartic, nalepk ali obeskov.

Spostovani,

V nadaljevanju navodila, kako v aplikaciji Urnik.NET registriramo svoje
podijetje (ustvarimo uporabniski racun), dodamo zaposlene ali zunan-
je sodelavce in pricnemo z uporabo aplikacije. Aplikacija je zasnovana
tako, da vse navedeno opravimo sami brez posredovanja upravljavca
aplikacije.
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Registracija podjetja v aplikacijo Urnik.NET

1. Postopek prve registracije pravne osebe v aplikaciji UrnikNET pricnemo tako, da najprej obisce-
mo spletno stran www.urnik.net.

Na spletni strani www.urnik.net nato pritisnemo na gumb »Registrirajte vase podjetje v 3 korakih«.
(Slika)

Slikal: Pritisnemo gumb »Pritisnemo gumb »Registrirajte vasem podjetje v 3 korakih”

Urn|k NET ooy spiotnapikacia: tobina aplkacia  politka zasobriosti - Kontake

Urnik.NET je mobilna in spletna
aplikacija za registracijo delovnega
casa.

100% v skladu z novo zakonodaijo, ki stopi v
veljavo 20. novemibra 2023.

Preizkusite brezplaéno do 01.03.2024

Registrirajte vase podjetje v 3 kcmxuai ;

I8 BeleZenje delovnega tasa z Urnik.NET... (Y
e Poziigisi o ¥

G800
3h 27min od Sur

Glejte tukaj: @Voulube —




Registracija podjetja v aplikacijo Urnik.NET

2. Po pritisku na gumb »Regjistrirajte vase podjetje v 3 korakin« se nam bo odpro okno za

registracijo podjetja (Slika2).

Slika2: “Okno za registracijo podjetja”

Urnik. NET

Registracija podjetja

Geslo mora vsebovati:
x Majhno ¢rko

x Veliko crko

X Stevilko
x

Minimum 8 znakov

V okno za registracijo podjetja najprej vnesemo ime podjetja. V vnosno polje za vnos podjetja je
vgrajen iskalnik, ki nam bo pomagal najti podjetje v bazi AJPES. Ko smo vnesli ime podjetja pod-

jetje, lahko neobvezno vnesemo Se svoje ime in naslov e-poste.

Pri izbiri gesla moramo paziti, da geslo vsebuje vsaj:
+ eno malo Crko,

« eno veliko ¢rko,

« eno Stevilko,

+ inje dolgo vsaj 8 znakov.



Registracija podjetja v aplikacijo Urnik.NET

Slika3: “Okno za registracijo podjetja”

Urnik NET

Registracija podjetja
Ime podijetja

XPRO d.o.o.

Naslov podjetja

Ploganska ulica 3, 1211 LIUBLIANA SMARTNO

Ime Priimek
Janez Novak
E-posta

info@urniknet
Uporabnika ime

JanezNovaklg72
Geslo

vymiz-8biwza-qi Strong Password
Geslo ponovno

vyrniz-8biwza-qic Strong Password

Geslo mora vsebovati:

v Majhno ¢rko

v Veliko &rko

v Stevilke

v Minimum 8 znakov

Strinjamn se, da druzba XPRO d.o.o.

moje osebne podatke obdeluje v
namen izboljsave programa, in da
jih bo hranila v skladnostjo z GDPR-
jem.

»
» Registriraj se!
g ST

3. Potem, ko smo vnesli vse podatke in potrdili, da se strinjomo z obdelavo podatkov v okviru up-
orabe aplikacije, pritisnemo gumlb »Registriraj se«.
Po pritisku na gumb »Registriraj se«, se nam bo odprlo okno z obvestilom o poslanem e-sporocilu

o registraciji podjetja na e-naslov, ki smo ga vnesli ob registraciji.

Pomembno je, da vnesemo e-naslov, ki ga bomo tudi pozneje uporabljali pri uporabi aplikacije.

Obvestilo, o poslani registraciji, ki ga prejmemo na e-naslov, je prikazano v Sliki4.

Slika4: “Obvestilo o poslanem e-sporocilu o registraciji”

. EB I
Urnik. NET AR

Janez Novak, hvala za vaso ’
registracijo!

Na info@urnik.net smo poslali
nadalnja navodila.




Registracija podjetja v aplikacijo Urnik.NET

4. Po prikazu obvestila o poslanem e-sporocilu, odpremo svoj e-postni predal in preverimo, ali
smo prejeli e-sporocilo o registraciji. Sporocilo, ki ga bomo prejeli, je prikazano v Slikib.

Slikab: E-posta z obvestilom o uporabniskem
imenu in geslu.

urnik.

info@urmik.net

Ustvarjen uporabnik </

Zivijo Janez!

Zate je bil ustvarjen uporabnigki raéun v sistemu Urnik NET, ustvaril ga je
Janez Novak

Uporabnisko ime: JanezNovak1972
Geslo: vyrniz-8biwza-qidgYx

Prijavi§ se lahko na spletu urnik.net, ali pa na mobilni aplikaciji, za katero
so spodaj povezave.

Ce imas kakrsnakoli vprasanja ali potrebuje$ pomoé, smo vedno na voljo
na info@urnik.net.

Hvala, in uspesno ter zadovolnjo uporabo Urnik.NET!

Lep pozdrav,
Ekipa Urnik.NET

Prenesite aplikacijo

R e
@& AppStore ™ Google Play

XPRO d.o.0

Sporocilo, ki ga bomo prejeli, bo vsebovalo vse potrebno za uporabo aplikacije. V sporocilu bo
tudi povezava na spletno trgovino App Store (iPhone) in Google Play (Android), ki vam omogoca,
da si nalozite aplikacijo za iPhone ali telefon z operacijskim sistemom Android.
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Vstop v aplikacijo Urnik.NET

5. Po prejemu e-sporocila se lahko z ustvarjenim uporabniskim imenom in geslom prijavimo v
aplikacijo. V aplikacijo se prijavimo tako, da na spletni strani www.urnik.net pritisnemo gumb pri-
java, ki se nahaja zgoraj desno na spletni strani, kot prikazuje Slika6

Slika6: Vstop v aplikacijo z uporabniskim imenom in geslom

U rn | k.NET Domov  Spletna aplikacija  Mobilna aplikacija  Politika zasebnosti  Kontakt (| prijava v aplikacijo )

Urnik.NET je mobilna in spletna
aplikacija za registracijo
delovnega ¢asa.

100% v skladu z novo zakonodajo, ki stopi
v veljavo 20. novembra 2023.

Preizkusite brezplaéno do 01.03.2024

[ Registrirajte vase podjetje v 3 korakih! ]

Ton@] oot
08:00
3h 27min od 8ur
[ .
ol R e

Watch on @BYouTube =

10



Vstop v aplikacijo Urnik.NET

6. Potem, ko smo pritisnili gumb »Prijava v aplikacijo, ki se nahaja desno zgoraj na spletni strani
www.urnik.net, se odpre okno za prijavo v aplikacijo, kot prikazuje Slika7.

Slika7:Vpis uporabniskega imena in gesla v okno za prijavo v aplikacijo

' T
Urnik.NET pri-—

Uporabnisko ime

JanezNovakl972

Geslo

Registracija |
Nazaj na prvo stran

V oknu za prijavo v aplikacijo, ki s je odprlo potem, ko smo na www.urnik.net pritisnili gumib »Prijava
v aplikacijo«, vnesemo svoje uporabnisko ime in geslo, ki smo ju prejeli na e-naslov ob registraciji
podijetja. (prejeta e-posta je prikazana na Slikis)

Il



Vstop v aplikacijo Urnik.NET

7. Po vpisu uporabniskega imena in gesla vstopimo v osnovni menu spletne aplikacije Urnik.NET,
kot nam to prikazuje Slika8.

Slika8:Vstopna stran v aplikaciji

Urnik NET

slovenien

[ = skrij stranski meni ” & Dodaj uperabnika H & Dodaj terminal l

& Marko Pek

Zivio Marke! Dobrodosel nazaj &

Status ekipe

Helena Bizjok Odsoten
il PRIHOD MALICA / ODMOR ODHOD @
4 bomov
= Mojeura & " @ Petra Horvat Gdsoten
88 Moj koledar . .
el gt Nl bl @ Matic Horvat Qdsoten
O Preseski
9 2a inspekcijo
S C 1ZHOD ) C PROSNUE ) ( VRNITEV ) . oo —

B Evidenca prisotnost|

O ascarva DANASNJI PODATKI - 19. NOVEMBER Q o oo odsoten
& Ue zaposieni Celotni letni slado vaeraj On49min  Celotni slado zdaj; Oh 40rmin
2o Tabela prisotnosti
Prinod na delo: Ursdl Nadumo delo: Katarina Kralj Odsoten
@ Vsi dopusti Odmor za malico: Saldo danes:
Odhod iz delo: weddl Planirane:
¥ Prosnje (1) Skupaj 8t ur Opravijen delovnik ot
& Potni nalogi [ ' Tadej Kral Odsoten J
2 Potni tujina
own TEKOCI TEDEN PRETEKLI TEDEN N o
B " Opravijane ura 32h 00min Opravijens re: 16k 18min
sanoeEnind Saldo na veerajsnj dar: Saldo tedna: ~23h 4Imin
e uiis Saldo danes Nadure techa oh Omin
Planifanc cel tedn a0n Planifano el tadn 40n
e N Janez Novak Odsoten
all Projek
SoUrnik
ST TEKOCI MESEC - NOVEMBER PRETEKLI MESEC - OKTOBER [@ Erpnet O“‘“"E”}
UPORABNIKI
2023 2023
W Kadrovake mape Ure do verc T12h Brmiin Opravijens ure: 180h 00rin
Saldo na vaarajgnj dan -3h 4imin Salde mesecer 4n 00min @ Mok Leaten:
4t Uporainia Saldo danes ~23h dimin Naure meseca: 4h 0Dmin
Planiranc cel mesec: 78 Plonifano esl mesec: 78
D Pacine liste
Aeton { @ Jan Vidmar Odsoten J
v 03120231 (- Morke Zunan Oddsatan W
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Dodajanje uporabnika
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Dodajanje uporabnika

1. Uporabnika dodamo s pritiskom na gumb »Dodaj uporabnikas, ki se nahaja v zgornjem delu
osnovnega menija. Drugi nacin za dodajanje uporabnika pa je, da izberemo meni »Uporabniki«
(spodaj levo) in uporabnika dodamo v meniju namenjenem urejanju uporabnikov.

Slika9:Dodajanje uporabnika

U rn i k N ET [% skrij stranski meni @Oddj uporcbn@[ 2 Dodaj terminal ]
-

Zivio Marko! Dobrodosel nazaj &

@ o

SPLOSNO s % 7 5 Ve ~

& PRIHOD MALICA / ODMOR ODHOD

Domov
i= Moje ure " od °
B Moj koledar - -
do
»= Moji dopusti
. Prijava preko spletne aplikacije Ni lokacije
@ Prese’ki \ / \ / \ J

B Za insepkcijo

PREGLEDI ( IZHOD ) C PROSNJE ) ( VRNITEV )

B Evidenca prisotnosti

B " DANASNJI PODATKI - 15. NOVEMBER 1

& Ure zaposleni Celotni letni slado v&eraij: 16h 49min Celotni slado zdaj: 13h 10min

20 Tabela prisotnosti

@ Vsi dopusti Prihod na delo: 07:.00 Uredi Nadurno delo: Oh Omin
Odmor za malico: Ni podatka Saldo danes: -3h 39min

1 Pronje (1) Odhod iz dela: Uredi  Planirano: 8h
Skupaj st. ur: 4h 20min Opravijen delovnik ol 15:00

& Potni nalogi #
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Dodajanje uporabnika

2. Ce zelimo vnesti uporabnika, sta kljucna podatka ime in priimek. Izpolnitev ostalin polj ni nujno
za delovanje aplikacije.

Ce zelimo, da uporabnik dobi povabilo za prevzem aplikacije v Apple store ali pa Google Play,
moramo vnesti tudi naslov e-poste ter uporabnisko ime in geslo uporabnika.

Vec o tem v nadaljevaniju.

Slikal0: Dodajanje uporabnika in vnos podatkov

E 3
Uporabnik
Osnovni podatki
Ime Podjetje
Ime Moja Pekarna
Priimek Ni v poslovni enoti
Priimek Ni v poslovni enoti
Mobilna stevilka Oddelek
= Ni v oddelku
Delovno mesto Datum pogodbe
- 20/ 11 /2023
Domaci naslov
E-posta
e-posta
EMSO
Stevilka iz racunovodskega programa
Dopusti in nadure na preseéni datum
Presecni datum
20/ 1 /2023
Lanski dopust Korid&en lanski dopust
0e 0g
Letosnji dopust po pogodbi Koris¢en letosnji dopust
0% 02
Nadure na prese¢ni datum Skupaj dopust navoljo
02 0o
Vrsta zposlitve, delovni €as in nadure
Vrsta zaposlitve @ Nadure @
Zaposleni Brez omejitve
Student Brez nadur
Zunanji sodelavec S potrditvijo
Upokojenec Omejene
Obvezno prakticno delo 0 3
Ur dnevno po pogodbi @
8 2
Delovni cas @
Prosto (Delavec lahko pride ali odide po zelji)
Fiksen delovni ¢as Variabilni delovni ¢as
Ura pricetka dela Prihod od Prihod do
o000 @ oooo @ oo @
Ura konca dela Odhod do
o000 @ o000 @
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