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Spoštovani,

Zahvaljujemo se vam, da ste se odločili za uporabo aplikacije Urnik.NET.
Urnik.NET je enostavna rešitev za beleženje delovnega časa v skladu z 
novo zakonodajo. Delovni čas lahko v aplikaciji Urnik.NET beležite s po-
močjo terminala z zaslonom na dotik, preko mobilne aplikacije ali pa 
preko spletne aplikacije. V primeru uporabe mobilnega telefona lahko 
delovni čas beležite tudi z uporabo QR kode ali NFC nalepke. Upora-
ba QR kode ali RFID nalepke pomeni, da kodo ali nalepko namestite ob 
vhodu v poslovne prostore, da jih lahko zaposleni ob prihodu ali izhodu 
skenirajo. V primeru uporabe terminala T1 z zaslonom na dotik, pa se 
registracija izvaja s pomočjo RFID kartic, nalepk ali obeskov. 

V nadaljevanju navodila, kako v aplikaciji Urnik.NET registriramo svoje 
podjetje (ustvarimo uporabniški račun), dodamo zaposlene ali zunan-
je sodelavce in pričnemo z uporabo aplikacije. Aplikacija je zasnovana 
tako, da vse navedeno opravimo sami brez posredovanja upravljavca
aplikacije.
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1.
Registracija podjetja v

aplikacijo Urnik.NET
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Registracija podjetja v aplikacijo Urnik.NET

1. Postopek prve registracije pravne osebe v aplikaciji Urnik.NET pričnemo tako, da najprej obišče-
mo spletno stran www.urnik.net.

Na spletni strani www.urnik.net nato pritisnemo na gumb »Registrirajte vaše podjetje v 3 korakih«. 
(Slika1)

Slika1: Pritisnemo gumb »Pritisnemo gumb »Registrirajte vašem podjetje v 3 korakih”
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Registracija podjetja v aplikacijo Urnik.NET

2. Po pritisku na gumb »Registrirajte vaše podjetje v 3 korakih« se nam bo odpro okno za
registracijo podjetja (Slika2).

Slika2: “Okno za registracijo podjetja”

V okno za registracijo podjetja najprej vnesemo ime podjetja. V vnosno polje za vnos podjetja je 
vgrajen iskalnik, ki nam bo pomagal najti podjetje v bazi AJPES. Ko smo vnesli ime podjetja pod-
jetje, lahko neobvezno vnesemo še svoje ime in naslov e-pošte.

Pri izbiri gesla moramo paziti, da geslo vsebuje vsaj:
•	 eno malo črko,
•	 eno veliko črko,
•	 eno številko,
•	 in je dolgo vsaj 8 znakov.
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Slika3: “Okno za registracijo podjetja”

3. Potem, ko smo vnesli vse podatke in potrdili, da se strinjamo z obdelavo podatkov v okviru up-
orabe aplikacije, pritisnemo gumb »Registriraj se«. 
Po pritisku na gumb »Registriraj se«, se nam bo odprlo okno z obvestilom o poslanem e-sporočilu 
o registraciji podjetja na e-naslov, ki smo ga vnesli ob registraciji. 

Pomembno je, da vnesemo e-naslov, ki ga bomo tudi pozneje uporabljali pri uporabi aplikacije. 
Obvestilo, o poslani registraciji, ki ga prejmemo na e-naslov, je prikazano v Sliki4.

Slika4: “Obvestilo o poslanem e-sporočilu o registraciji”

Registracija podjetja v aplikacijo Urnik.NET
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4. Po prikazu obvestila o poslanem e-sporočilu, odpremo svoj e-poštni predal in preverimo, ali
smo prejeli e-sporočilo o registraciji. Sporočilo, ki ga bomo prejeli, je prikazano v Sliki5.

Sporočilo, ki ga bomo prejeli, bo vsebovalo vse potrebno za uporabo aplikacije. V sporočilu bo 
tudi povezava na spletno trgovino App Store (iPhone) in Google Play (Android), ki vam omogoča, 
da si naložite aplikacijo za iPhone ali telefon z operacijskim sistemom Android.

Slika5: E-pošta z obvestilom o uporabniškem 
imenu in geslu.

Registracija podjetja v aplikacijo Urnik.NET
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2.
Vstop v aplikacijo Urnik.NET
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Vstop v aplikacijo Urnik.NET

5. Po prejemu e-sporočila se lahko z ustvarjenim uporabniškim imenom in geslom prijavimo v 
aplikacijo. V aplikacijo se prijavimo tako, da na spletni strani www.urnik.net pritisnemo gumb pri-
java, ki se nahaja zgoraj desno na spletni strani, kot prikazuje Slika6

Slika6: Vstop v aplikacijo z uporabniškim imenom in geslom
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Vstop v aplikacijo Urnik.NET

6. Potem, ko smo pritisnili gumb »Prijava v aplikacijo«, ki se nahaja desno zgoraj na spletni strani 
www.urnik.net, se odpre okno za prijavo v aplikacijo, kot prikazuje Slika7.

Slika7:Vpis uporabniškega imena in gesla v okno za prijavo v aplikacijo

V oknu za prijavo v aplikacijo, ki s je odprlo potem, ko smo na www.urnik.net pritisnili gumb »Prijava 
v aplikacijo«, vnesemo svoje uporabniško ime in geslo, ki smo ju prejeli na e-naslov ob registraciji 
podjetja. (prejeta e-pošta je prikazana na Sliki5)
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Vstop v aplikacijo Urnik.NET

7. Po vpisu uporabniškega imena in gesla vstopimo v osnovni menu spletne aplikacije Urnik.NET, 
kot nam to prikazuje Slika8.

Slika8:Vstopna stran v aplikaciji
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3.
Dodajanje uporabnika
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Dodajanje uporabnika

Slika9:Dodajanje uporabnika

1. Uporabnika dodamo s pritiskom na gumb »Dodaj uporabnika«, ki se nahaja v zgornjem delu 
osnovnega menija. Drugi način za dodajanje uporabnika pa je, da izberemo meni »Uporabniki« 
(spodaj levo) in uporabnika dodamo v meniju namenjenem urejanju uporabnikov.

14



Dodajanje uporabnika

2. Če želimo vnesti uporabnika, sta ključna podatka ime in priimek. Izpolnitev ostalih polj ni nujno 
za delovanje aplikacije.

Če želimo, da uporabnik dobi povabilo za prevzem aplikacije v Apple store ali pa Google Play, 
moramo vnesti tudi naslov e-pošte ter uporabniško ime in geslo uporabnika.

Več o tem v nadaljevanju.

Slika10: Dodajanje uporabnika in vnos podatkov
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