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UVOD

Zahvaljujemo se vam, da ste se odlocili za uporabo aplikacije Urnik.NET.
Urnik.NET je enostavna resitev za belezenje delovnega ¢asa v skladu z
novo zakonodajo. Delovni €as lahko v aplikaciji Urnik.NET belezite s po-
mocjo terminala z zaslonom na dotik, preko mobilne aplikacije ali pa
preko spletne aplikacije. V primeru uporabe mobilnega telefona lahko
delovni Cas belezite tudi z uporabo QR kode ali NFC nalepke. Upora-
ba QR kode ali RFID nalepke pomeni, da kodo ali nalepko namestite ob
vhodu v poslovne prostore, da jih lahko zaposleni ob prihodu ali izhodu
skenirajo. V primeru uporabe terminala T1 z zaslonom na dotik, pa se
registracija izvaja s pomocjo RFID kartic, nalepk ali obeskov.

Spostovani,

V nadaljevaniju sledijo navodila, kako pripravite terminal T1 za uporabo
v sistemu Urnik.NET.

Poleg terminala z zaslonom na dotik, ki je namenjen registraciji delovne-
ga casa, ste prejeli tudi dva obseka: modrega in zelenega. Modri obesek
je oznacen z napisom »ADMIN« in je namenjen nastavitvam terminala
T1. Zeleni obesek ima napis »REGIST« in je namenjen registraciji RFID kar-
tic, nalepk ali obeskov. V nadaljevanju bomo podrobneje opisali, kako s
pomocjo omenjenih obeskov nastaviti terminal in dodajati uporabnike.



1.

Prvi zagon terminala -
nastavitev WIFI omrezja




1. Prvi zagon terminala

1. Priklopimo napajalnik.

Prizge se zaslon terminala in izpiSe napis
“Prislonite kartico (ali obesek) za administra-
torsko kartico”.

Prislonite kartico ali obesek,
za administratorsko kartico

()

Urnik. NET

2. Kartico ali RFID obesek prislonite in po pisku
se na ekranu izpise “Administratorska kartica

je shranjena: Stevilka kartice”.
Administratorska kartica

je shranjena: Z .
1SRRI Oxgpeioo Pritisnemo gumb “NAPREJ".

Urnik.NET §

Urnik. NET




1. Prvi zagon terminala

3. V tem koraku se izpise:

“Prislonite kartico (ali obesek) za registracijs-

Prislonite kartico ali obesek, ko kartico”.

za registracijsko kartico

)

Urnik. NET

4. Kartico ali RFID obesek prislonite in po pisku
se na ekranu izpiSe “Registracijska kartica je

shranjena: Stevilka kartice”.
Regqistracijska kartica

je shranjena: Oxe2a53454 .
ISRA°: OxeegPsio Pritisnemo gumb “NAPREJ”

UrnikNET &

Urnik. NET




1. Prvi zagon terminala

Vpisite ime terminala

Naprimer: Glavni vhod, stranski vhod

L

Q)

Urnik NET

)

Urnik. NET

5. Na ekranu se prikaze meni “Vpisite ime
terminala”

Ime terminala izberete sami, npr. ime podjet-
ja ali vhoda (glavni, stranski, ...).

Za vpis zelenega imena pritisnete na belo
polje za vpis.

6. Prikaze se tipkovnica, s katero vpiSemo ime
terminala, nato pritisnemo OK.

Opomba: Ker so tipke majhne, za tipkanje pri-
poroCamo uporabo plasticnega predmeta z
ozko konico &pr. pokrovéek od pisala).



1. Prvi zagon terminala

7. Preverimo, Ce je ime pravilno vpisano.

Vpiite ime terminala Nato pritisnemo “NAPREJ".

Naprimer: Glavni vhod, stranski vhod

NAPREJ

()

Urnik. NET

8. Prikaze se meni “Izberite nacin povezave”.

Izberite nagin povezave Pritisnemo WIFI.

WIFI

WIFI modul je vgrajen v terminalu

ETHERNET

Izberite ethernet, e imate zunanji modul

)

Urnik. NET




1. Prvi zagon terminala

WIFI POVEZAVA

wir

Geslo |G

)

Urnik. NET

WIFI POVEZAVA

Geslo N

)

Urnik. NET

9. Odpre se meni “WIFI POVEZAVA" z nastavit-
vami.

Na voljo sta dve nastavitvi:

«  WIFI: Tukaj se vpiSe ime omrezja.

« Geslo: Tukaj se vpise geslo za dostop do
WIFI omrezja.

10. Za prikaz razpolozljivih WIFI omrezij pritis-
nemo vprasai.



1. Prvi zagon terminala

1. Po pritisku na vprasaj se nam prikaze sez-

nam WIFI omrezij.
IZBERI WIFI )
WIFlpodietie  TP-inke4 Zeleno WIFI omrezje izberemo tako, da nanj
65Ab pritisnemo.

BB

)

Urnik. NET

12. Terminal nato odpre polje za vnos WIF

gesla.
WIFI POVEZAVA

ssip I Pritisnemo na polje za vnos gesla.

G [

(1)

Urnik NET




1. Prvi zagon terminala

13. Prikaze se tipkovnica, s katero vpiSemo
geslo in nato pritisnemo OK.
Opomba: Ker so tipke majhne, za tipkanje pri-
, poroCamo ugoorobo plasticnega predmeta z
q(w|e|r|t|y|u|i|o|pP | DE

il (8 @B 2 125 5] 1 e ozko konico (npr. pokrovéek od pisala).

123 | < SPACE > 2

14. Ko smo izbrali WIFI omrezje in vnesli geslo,

pritisnemo “SHRANI".
WIFI POVEZAVA

S WIFI

A

(1)

Urnik NET

Il



1. Prvi zagon terminala

15. Teminal bo “prebral” podatke in pojavil
_ se bo napis “Vpisite kodo teminala v spletno
Vpisite kodo terminala CIp”kCICijOI VCléCI kOdO".

v spletno aplikacijo:
609387428

Nato pritisnite NAPREJ
Za ponovni zagon teminala

Q)

Urnik NET

16. V naslednjem koraku moramo dodati terminal v nas racun. Da lahko to storimo, se moramo
prijaviti v spletno aplikacijo »Urnik.NET.« .(Slikal)

Slikal: vstopna stran v aplikacijo Urnik NET

12



1. Prvi zagon terminala

16. Pritisnemo na gumb “Dodaj terminal”, ki se nahaja v zgorniji vrstici. (Slika2)

Slika2: Gumb “Dodaj terminal”

a Dodaj uporabnika

= Dodaj termina&
Zivio Marke! Dobrodogel noza) §)

U 'n i k.N ET [ = skrij stranski meni
‘, ek Pk

: ol 'd ™ 'd : ™ g
Srese PRIHOD MALICA / ODMOR ODHOD
I & Domov
= Moje ure 7 L] .
B Moj koledar . do -
"- o Sess Prigava prako splatne aplkocis Mi lokocie
® Proscik p ~ . vy h
B Zo insepkcijo Vs ~ -
|. IZHOD | | PROSMJE | | VRENITEY
PREGLEDI A L A J g
B Cvidenca prisotnosti
= s :
[ koledar vsi [ DANASN [ PODATKI = 1A NOVWEKMRER

17. Odpre se okence “Dodajanje teminala”, kjer vpiSemo Stevilko, ki se nam je izpisala na termi-
naly, in kliknemo “shrani in zapri”. (Slika3)

Slika3: Okence za vpis Stevilke terminala

Dodajanje terminala

Prepiéite Stevilko, ki je zpisana na terminolu
|

Shrani in zapri || Preklici

13



1. Prvi zagon terminala

18. Po dodajanju terminala v aplikaciji pritis-
nemo tipko “NAPREJ".

Vpisite kodo terminala
v spletno aplikacijo:
609387428

Nato pritisnite NAPREJ
Za ponovni zagon teminala

Q)

Urnik NET

17. Terminal se samodejno ponovno zazene
in vzpostavi.

Prislonite kartico ) ) . . . .
Terminal je pripravljen na vnos kartic ali RFID

20.11.2023 obeskov.
11:00

Vase podjetje

)

Urnik.NET

14



2

VNOS RFID KARTICE
(obeska ali nalepke)

15



2. VNOS RFID KARTICE (obeska ali nalepke)

1. Prislonimo ADMIN obesek (modre barve)

Brislodi . - 1o . Dodopnge novih RFID kartic (nalepk ali

obeskov) poteka s pomocjo modrega
20.11.2023 obeska z napisom »ADMIN.

11:00

Vase podjetie

Urnik.NET

Urnik. NET ¥

2. Ko prislonimo k terminalu obesek ADMIN, se
prikaze meni »NASTAVITVE«.

NASTAVITVE
Na menuju “NASTAVITVE” imamo na voljo
L noslednjeJ gumbe: J
NAZAJ
«  WIFI
' «  Terminal
- Kartice
« NAZAJ

Urnik.NET §

Urnik NET *©

16



2. VNOS RFID KARTICE (obeska ali nalepke)

3. Za dodajanje nove RFID kartice (obeska ali
nalepke) pritisnemo gumb »Karticex.
NASTAVITVE

)

Urnik.NET

4. Na zaslonu terminala se izpiSe napis »Pris-
lonite kartico«. To pomeni, da ste vstopili v
Prislonite kartico meni za dodajanje RFID kartic (RFID obeskov
ali RFID nalepk).

(()

Urnik.NET

17



2. VNOS RFID KARTICE (obeska ali nalepke)

Prislonite kartico

UrnikNET &

Urnik. NET

Kartica vpisana

0X047hta7P

(¢e))

Urnik. NET

18

5. V naslednjem koraku prislonimo novo
kartico.

Opomba: Nova kartica je tista, ki Se ni na
seznamu uporabnikov oziroma ni vezana Na
uporabnika.

6. Na zaslonu se bo izpisal napis »Kartica
vpisanac« in Stevilka kartice. Vsaka kartica ima
svojo edinstveno Stevilko.



2. VNOS RFID KARTICE (obeska ali nalepke)

7. V naslednjem koraku moramo kartico, ki smo jo vpisali povezati z uporabnikom. Da lahko to
storimo, se moramo prijaviti v spletno aplikacijo »Urnik.NET.«. (Slikal)

Slikal: vstopna stran v aplikacijo Urnik NET

UrnlkNET “'i

Opozorilo: Oseba, ki dodaja uporabnike ali uporabnike povezuje s karticami mora imeti nastavl-
jena ustrezna pooblastila v aplikaciji Urnik.NET.

19



2. VNOS RFID KARTICE (obeska ali nalepke)

a.) Potem ko smo se uspesno prijavili v spletno aplikacijo, v glavnem meniju izberemo pod-meni
»Nastavitves, ki se nahaja v skrajnem spodnjem levem delu zaslona. (Slika2)

Slika2: “nastavitve”

ERECHED] Prinod na delo: Uredi Modurno delo:
Odmer za malico: Saldo danes:
B Evidenca prisotnosti Odhod iz dela: Uredi Plarirano:
videnca prisotnost
| Skupaj stur Opravijen delovnik ot )
M Koledar vsi ~
& Ure zaposieni
s ~N ™
2e Tabela prisotnost &
EOMEEE IR TEKOCI TEDEN PRETEKLI TEDEN
€ s dopusti Opravijene uro: Oh Ormin Opravijens ure: 16h Q0rmin
Saldo na veerajgnji dar Saldo tedno -23h BBmin
&% Prosnije (1) Saldo danes: -Bh 00min Modure tedna: Oh Omin
| Planirano cel tedn: Adh | | Planirano cel tedn: A0h |
& Potni nalogi A /
ADMIN
B Moja nareéning a N 4 ™
R TEKOCI MESEC - OKTOBER 2023 PRETEKLI MESEC - SEPTEMBER
% Posiowne enote Ure do veeraj 98h 0Tmin 2023
il Proickti Saldo na veerajgnji dar - 3lh 58min
o &= Saldo danes: -38h 58min Opravijens ure: 16Eh S0min
2¢ Urnik | Planirano coel mosoo: 7eh | Saldor lslele s Ot S0rmir
Maure mescoa: Oh Omin
= zrmenc | Planirano cel mesoc: 168h |
UPORABMIKI
B Kadrovske mope
2t | porabniki
D Piacilne liste
-3 l‘l::l‘.il::l\-‘ll'-;t*

b.) V meniju »Nastavitve« izberemo podmeni »Kartice« (slika3).

Slika3: “kartice”

Q Marko Pek

SPLOSNO

M Domov
i= Moje ure

& Moj koledar
#¥= Moji dopusti Kartice Terminali

@® Presezki

) Za ingepkcijo

PREGLEDI

E Evidenca prisotnosti u o .'
B Koledar vsi u ' . -

20



2. VNOS RFID KARTICE (obeska ali nalepke)

c.) Sedaj se nam bo prikazal spisek vseh vnesenih RFID kartic s podatkom o tem, kateri uporab-
niki so vezani nanje. V primeru, da je posamicna RFID kartica dolocena kot administratorska, se
poleg stevilke kartice izpise napis »ADMIN« (Slika4)

Slika4: prikaz RFID kartic in uporabnikov vezanih nanje

Urni k.NET = skrij stranski meni
e

Kartice
5 Mo Pk
s lzbrigi St ID Kartice Prva prijava kartice Uporabnik
SPLOSNO L
=] Oxd3cba3gs 170400 09/8/2023 ADMIN
A& Domov
Hqe = OxE3bI0780 170408 09/8/2023 0 sara Zagar
= Moje ura
X 3 Oxa3oc9fas 0433 09/8/2023 ’ Joze Kovac
x4 Oxc3bBOZ03 1136 11f J%\ Petra Horvat
x 5 0x880489fe nigsl 1faf2023 . Tade] Kralj
B 7a insepkaijo
PREGLEDI x 6 Dxa3edn7a2 12023 1f8/2023 ) retena irjak
8 tvidenca prisctnost = i L Vs
X OxB804380e 12123 1/8/2023 . Alenka Kral
B Kolodar v
X @ 0x8804348e 12225 11/8/2023 . Morko Zupar
o Ure raposioni
2 Tabicia prisotriosti R g ox435digod nz3s58 /82023 * Jan Vidmar
® Vs sopusti ;
X o Oxaa04esds 153709 11182023 REGISTRAR
¥ Prosnjo (1)
X ! Oxs365defa 15:37:30 11/8/2023 ADMIN
& Pomi nalog
> S 3 Ox8B043030 15:38:41 1i/8{2023 ‘ : &
ADMIN = Jofe Potoénik
B vojo norménina - Oxd30b52a8 416:40 15/8/2023 @ Gragor Turk
W Poslovne anate B E ¥
X 4 Oxcl 324310 1419.065 15/8/2023 ‘ Fiva Zvar

T

d.) Kartica, ki smo jo dodali se bo prikazala kot zadnja na spisku in kot edina, ki ni vezana na ime
(Slikab). Poleg kartice, ki ni vezana na uporabnika so prikazani stirje gumbi (slika6):

«  Admin

« Registrar

« Dodaj uporabnika

« Ustvari uporabnika

Slikab: spisek kartic in imen vezanih nanje

U r n i k N ET X 6 0x73ebaeds 19.57:06 265/8/2023 REGISTRAR
° x 17 Oxe2a53454 18:46:09 28/8/2023 REGISTRAR
g e X B8 Dx428f2919 122844 15/8/2023 REGISTRAR
TG A X 9 0x8804950 12:30:04 15/9/2023 o Janez Novak
A Domov X 20 0x00029678 16:5318 14/10/2023 O Ana Novak
i=Moje ure
X 21 0x024\fcBe 16:53:24 14/10/2023 ' Blazka Oblak
i Moj koledar
- Majji dopusti X 22 0x024eeed2 16:53:20 14/10/2023 ‘ Toma? Gorisek
O presezki X 03 0x024ee908 16553:33 14/10/2023 ‘ Nik Klemenaic
B3 Za insepkcijo
X 24, Oxd3dleefa 16:59:47 20/10/2023 N .
GRECEEE Admin Registrar Dodu]‘ USNCIT!
uporabnika uporabnika
B

Slika6: Gumbi, ki so prikazani pri kartici, ki ni vezana na uporabnika

Dodaj Ustvari

Admin Registrar
9 uporabnika uporabnika

2]



2. VNOS RFID KARTICE (obeska ali nalepke)

e.) V nadaljevanju kliknemo na gumb »Dodaj uporabnika« poleg RFID kartice, ki je bila ravnokar
vnesena in §e nima uporabnika. (Slika7).

Slika7: Klik na gumb “dodaj uporabnika”

Urnik NET © °

(3 Za insepkcijo

PREGLEDI

B

X 17
g Marko Pek X 18.
SPLOSNO = X 1
£ Domov X 20.
i=Moje ure

X 21
i Moj koledar
= Moji dopusti X 22
@® Presezki x 23

Ox73ebaeab

Oxe2a53454

0x428f2919

0x880495al

0x00020678

Ox0241fcBe

Ox024eeed2

Ox024ee9a8

Oxd34dleefa

195706 25/8/2023
18:46:00 28/8/2023
122844 15//2023

12:30:04 15/9/2023
16:5318 14/10/2023
165324 14/10/2023
16:53:29 14/10/2023
16:53:33 14/10/2023

16:59:47 20/10/2023

REGISTRAR
REGISTRAR

REGISTRAR

o Janez Novak
(a; Ana Novak
' Blazka Oblak
' Tomaz Gorisek
e Nik Klernencic

Admin Registrar

Ustvari
uporabnika

Dodaj
uporabnika

f.) Po pritisku na gumb »Dodaj uporabnika« se o odprlo okno z imenom »Doddaj uporabnika na
kartico« (Slika8). V oknu bo izpisana stevilka RFID kartice (ki smo jo dodali preko terminala) in
spisek sodelavcev. V nadaljevanju izberemo sodelavca, ki ga zelimo povezati s to kartico. S kli-
kom na ime se bo uporabnik povezal z izbrano kartico in okno se bo samodejno zaprlo.

Slika8: Dodaj uporabnika na kartico

22

ISCi...

Kartica 0xd34leefa

PHPOOe0HOEEO

Alenka Kralj

Ana Novak

Barbara Kos

Blazka Oblak

David Zupandié

Ema Oblak

Gregor Turk

Helena Bizjak

Jan Vidmar

Janez Novak




2. VNOS RFID KARTICE (obeska ali nalepke)

g.) V primeru, da uporabnika, ki ga zelimo vezati na RFID kartico, ki smo jo oddali, Se ni v sistemu,
s klikom na krizec v desnem zgornjem kotu zapremo okno »Dodaj uporabnika na kartico«.
(Slika9)

Nato vnesemo ime in priimek in e-posto uporabnika, ki ga zelimo vezati na to na novo dodano
RFID kartico.

Slika9: Zapremo okno “Dodaj uporabnika na kartico”

Kartica Oxd34leefa

1S€i...

i . Alenka Kralj
ok O Ana Novak

f.) Uporabnika, ki ga $e ni v sistemu in ga Zelimo povezati z vneseno kartico lahko dodamo tako,
da ob na novo vneseni kartici pritisnemo gumb “Ustvari uporabnika” (Slikal0)

Slikal0: Kliknemo gumb “Ustvari uporabnika”

U r n i k N ET X 16 0x73ebaeas 18:57:06 26/8/2023 REGISTRAR
¢ x 17 Oxe2a63454 18:46:00 28/8/2023 REGISTRAR
g Marko Pek X 8 Ox428f2019 120844 15/9/2023 REGISTRAR
TG "X 19 Ox880495¢1] 1230:04 15/9/2023 o Janez Novak
A Domov X 20 0x00029678 1656318 14/10/2023 (0 Ana Novak
i=Moje ure
X 2 0x024lfcBe 16:53:2414/10/2023 ' Blazka Oblak
& Moj koledar
»= Moji dopusti X 22 0x024eeed? 16:53:20 14/10/2023 ‘ Tormaz Goridek
Opresezi X 23 0x024ee9a8 1653:33 14/10/2023 e Nik Klemendic
B3 Za insepkcijo
X 24 Oxd34leefa 1655947 20/10/2023 ) -
IFIETE Admin Registrar Dodnj‘ Ustvur!
uporabnika uporabnika
B Cuidanca rricatnact /

g.) Odpre se nam okno “Ustvari uporabnika” kjer vnesemo ime in priimek (mail ni obvezen) in
tako ustvarimo uporabnika, ki bo lahko odslej z RFID kartico (RFID obeskom ali RFID nalepko) na
terminalu registriral svoj prihod na delo, odmor/malica, sluzbeni izhod in odhod z dela. (Slikal2)

Slikal2: “Ustvari uporabnika”

Ustvari uporabnika

Ime Priimak

Ermail




2. VNOS RFID KARTICE (obeska ali nalepke)

24

Prislonite kartico

()

Urnik. NET

Berem uporanike

20.11.2023
11:00

Vase podjetje

()

Urnik. NET

8. Ko imamo dodane vse uporabnike, na zaslonu
terminala pritisnemo gumb nazai.

Terminal bo nato posodobil spisek uporabnikov.
Nove kartice se bodo aktivirale.

9. Terminal bo prebral vse nove uporabnike.
Tako je proces zakljucen. Uporabniki lahko

sedaqj pricnejo z uporabo svojih RFID kartic
(RFID obeska ali RFID nolepke§



3.

Registracija
prinoda na delo

25



3. REGISTRACIJA PRIHODA NA DELO

1. Prihod na delo registrirate tako, da pris-
lonite vaso RFID kartico ali RFID obesek, kot je

Prislonite kartico prikazano na fotografiji.

20.11.2023
7:30

Vase podjetje

Urnik NET &

Urnik.NET

2. Prinhod je uspesno zabelezen, ko se ekran
terminala obarva zeleno z napisom “Belezim
Belezim PRIHOD PRIHOD" in izpiSe ime imetnika RFID kartice ali

RFID obeska.
., »+ Janez Novak

-
730

Q)

Urnik. NET




4

Registracija
odmora/malice

27



4. REGISTRACIJA ODMORA/MALICE

Prislonite kartico

20.11.2023
11:00

Vase podjetje

)

Urnik. NET

ODHOD

Janez Novak

ODMOR
(e ) DOPUST

SLUZBENO OSEBNO

(&)

rnik. NET

28

1. Prislonite vaso kartico ali obesek.

2. Na zaslonu terminala izberete “ODMOR/
MALICA".



4. REGISTRACIJA ODMORA/MALICE

Belezim MALICA

Janez Novak

®
y 11:00

Q)

Urnik.NET

3. Odmor/malica je uspesno zabelezen, ko se
ekran terminala obarva zelenim ozadjem in
napisom “Belezim MALICA”.

29
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5.

Registracija
prihoda iz odmora/malice



5. REGISTRACIJA PRIHODA 1IZ ODMORA/MALICE

1. Ko se vracate iz odmora/malice prislonite

vaso kartico ali obesek.
Prislonite kartico

20.11.2023

11:30

Vase podjetje

UrnikNET &

Urnik. NET *©

2. Prihod iz odmora/malice je uspesno za-
belezen, ko se ekran terminala obarva zeleno
Belezim RRIHOD Z napisom “Belezim PRIHOD".

, »+ Janez Novak

&)
e 11:30

)

Urnik.NET

31



o.

Registracija
odhoda domov

32



6. REGISTRACIJA ODHODA DOMOV

1. Prislonite vaso kartico ali obesek.

Prislonite kartico
20.11.2023

15:30

Vase podjetje

UrnikNET &

Urnik. NET

2. Izberite “DOMOV".
ODHOD

Janez Novak
ODMOR
MALICA HARLis
SLUZBENO OSEBNO
BOLNISKA @

((te))

rnik NET

33



6. REGISTRACIJA ODHODA DOMOV

Belezim QDHQOD
Janez Novak

B 15:30

3. Odhod je zabelezen, ko se ekran terminala
obarva zeleno z napisom “Belezim ODHOD".

UrnikNET &

Urnik. NET
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